
 

 PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA  

PER PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REFEZIONE PER LA SCUOLA D’INFANZIA  

DEL COMUNE  DI BALDISSERO CANAVESE,  

A.S.  

2026/2027 – 2027/2028 – 2028/2029  

PROROGABILE  A.S. 2029/2030-2030/2031 

DISCIPLINARE DI GARA 

 
 

PREMESSE  
 
Con deliberazione della G.C. n. 25 del 06.08.2026 e successiva determina a contrarre del Responsabile 
del Servizio Finanziario n. 91 del 07.08.2026, questa Amministrazione ha stabilito di procedere 
all’affidamento del servizio di ristorazione scolastica, in conformità alle specifiche tecniche di cui al 
D.M. n. 65/2020, per gli anni scolastici  2026/2027 – 2027/2028 – 2028/2029 prorogabile ai due 
successivi A.S. 2029/2030-2030/2031.  
 
 

N.B.: Di seguito si riporta il link dove è possibile consultare i CAM adottati dal Ministero della 
Transizione ecologica: https://www.mite.gov.it/pagina/i-criteri-ambientali-minimi  

 
Si precisa che per quanto sopra esposto in ipotesi di difformità del disciplinare troverà applicazione il 
Codice dei contratti di cui al D.lgs. n. 36/2023 e vizi dello stesso saranno sanati mediante applicazione 
interpretativa, integrativa, e se del caso sostitutiva del D.lgs. n. 36/2023.  
 
La presente procedura aperta è interamente svolta tramite il sistema informatico per le procedure 
telematiche di acquisto (di seguito Piattaforma) accessibile all’indirizzo 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ 
 
Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. L’affidamento avviene 
mediante procedura aperta con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, degli articoli 57, 71 e 108 del Codice.  
 
Il luogo di svolgimento del servizio è il Comune di Baldissero Canavese, codice NUTS: ITC11.  
 
Il Responsabile unico del progetto, regolato sensi dell’articolo 15 del Codice, è la dr.ssa Sabina 
Bonaudo, Responsabile del Servizio Finanziario del Comune di Baldissero Canavese.  
Indirizzo: Via Monte Grappa, 24 – Baldissero Canavese  (TO) –  
Telefono: 0124 512401  
Posta elettronica: responsabiletributi.baldissero.canavese@ruparpiemonte.it  
Pec: ragioneria.baldisserocanavese@actaliscertymail.it 
PIATTAFORMA TELEMATICA  

 
1.1 LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE  



La presente procedura si svolge interamente in modalità telematica sul portale 

www.acquistinretepa.it. L’accesso, l’utilizzo del sistema e la partecipazione comportano l’accettazione 

incondizionata di tutti i termini, delle condizioni di utilizzo e delle Regole del Sistema di e-

Procurement della Pubblica Amministrazione tempo per tempo vigenti. 

1.2   ABILITAZIONE E ACCESSO 

Gli operatori economici concorrenti devono possedere, alla data di presentazione dell'offerta, una 

valida abilitazione allo strumento e alla categoria merceologica sopra indicati. 

L'accesso alla piattaforma da parte del legale rappresentante o del soggetto delegato deve avvenire 

esclusivamente tramite sistemi di identità digitale previsti dal portale (SPID o CIE). 

1.3 SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI E CARICAMENTO A SISTEMA 

Tutti i documenti componenti l'offerta (Documentazione Amministrativa, Offerta Tecnica e Offerta 

Economica), pena l'esclusione, devono essere: 

1. Redatti in conformità ai modelli allegati al presente disciplinare. 

2. Firmati digitalmente dal legale rappresentante del concorrente (o procuratore) mediante 

certificato di firma qualificato in corso di validità (formato CAdES .p7m o PAdES .pdf). 

3. Caricati e trasmessi a sistema entro e non oltre il termine perentorio indicato nel 
cronoprogramma del portale. Il mancato completamento della procedura di invio telematico 
entro il predetto termine comporta l'improcedibilità dell'offerta. 

 
1.4. MALFUNZIONAMENTO DEL SISTEMA 
 

In caso di indisponibilità oggettiva o malfunzionamento dei sistemi informatici del portale 
AcquistinretePA, si applicheranno le disposizioni previste dall'art. 26 del D.Lgs. 36/2023. La Stazione 
Appaltante si riserva la facoltà di differire i termini di presentazione delle offerte per un periodo 
proporzionale alla durata del disservizio, dandone tempestiva comunicazione sul portale stesso. 
 

2 DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI  
2.1 DOCUMENTI DI GARA  
La documentazione di gara comprende:  

a) avviso di gara  

b) disciplinare di gara;  

c) capitolato speciale descrittivo e prestazionale e allegati tecnici:  

d) documento di gara unico europeo;  
e) Schema di contratto 

 
La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, per via elettronica, sul sito del Comune di 
Baldissero Canavese, nella sezione “Bandi e gare” al seguente link:   
https://www.comune.baldisserocanavese.to.it/it-it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/bandi-di-gara-e-contratti 
 
2.2 CHIARIMENTI  
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare almeno 7 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte in 
via telematica attraverso la sezione della Piattaforma riservata alle richieste di chiarimenti, previa 
registrazione alla Piattaforma stessa.  



Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana.  
Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico 
almeno 4 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante 
pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma  
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ 
e sul sito istituzionale https://www.comune.baldisserocanavese.to.it/it-it/home 
Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma o il sito istituzionale.  
Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate.  
 
2.3 COMUNICAZIONI  
Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti 
utilizzando mezzi di comunicazione elettronici.  
Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma e 
mediante posta elettronica certificata all’operatore economico registrato.  
Le comunicazioni relative: a) all'aggiudicazione; b) all'esclusione; c) alla decisione di non aggiudicare l’ 
appalto; d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario; e) all’attivazione del 
soccorso istruttorio; f) al subprocedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta anomala; avvengono 
utilizzando il domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del decreto 
legislativo n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio 
elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. Se l’operatore economico 
non è presente nei predetti indici elegge domicilio digitale speciale presso la stessa Piattaforma e le 
comunicazioni di cui sopra sono effettuate utilizzando tale domicilio digitale. In caso di raggruppamenti 
temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, 
gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il 
mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura.  
In caso di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b), c) e d) del Codice, la comunicazione 
recapitata nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.  
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari.  
 
3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI  
L’appalto è costituito da un unico lotto poiché trattasi di servizio che non è divisibile.  
L’importo complessivo dell’appalto per il triennio è fissato in euro 80.250,00, oltre I.V.A. ai sensi di 
legge.  
L’importo annuale dell’appalto è stato determinato sulla scorta dei dati relativi al numero di pasti 
somministrati nell’anno scolastico 2025/2026,  
L’appalto è finanziato in parte con le rette pagate dagli utenti ed in parte con fondi propri.  
 
Il costo pasto a base di gara è così  
 
 UTENTI  

dettagliato: 
 
 

COSTI PASTO UNITARI  
Alunni – Scuola dell’Infanzia  5,35 € oltre Iva  

 
 
 
 
3.1 DURATA  
La durata dell’appalto è di anni tre, dalla data del verbale di avvio del servizio. 
L’ eventuale rinnovo per ulteriori anni DUE ammonta ad Euro 53.500,00 oltre IVA di legge.  
 



4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE  
Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, purché in 
possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli.  
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice.  
È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario di concorrenti o aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel 
prosieguo, aggregazione di retisti).  
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di partecipare anche in forma 
individuale. Le retiste non partecipanti all’aggregazione possono presentare offerta, per la medesima 
gara, in forma singola o associata.  
I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b), c) e d) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di 
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi 
altra forma, alla presente. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; 
in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.  
In alternativa i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera d) del Codice possono eseguire le 
prestazioni con la propria struttura.  
È vietato, ai consorziati designati dal consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c) e d) del 
Codice, di indicare a loro volta, a cascata, un altro soggetto per l’esecuzione.  
Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 65 comma 2, lettera b) 
e c) è tenuto anch’esso a indicare, in sede di offerta, i consorziati per i quali concorre; a questi ultimi è 
vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla 
gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del 
codice penale.  
Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2 lettera g) del Codice, rispettano la disciplina 
prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare:  

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 
giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, 
che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune 
può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve 
obbligatoriamente far parte di questi;  

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete - contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo 
dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti 
previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare 
domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo 
comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve 
obbligatoriamente far parte di questi;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, 
con applicazione integrale delle relative regole.  

 
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 
stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.  
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo può essere assunto anche da un 
consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b), c) e d) ovvero da una sub- associazione, nelle 
forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di retisti. A tal fine, se la rete 



è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), tale 
organo assumerà la veste di mandatario della sub- associazione; se, invece, la rete è dotata di organo 
comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandatario 
della sub-associazione è conferito dai retisti partecipanti alla gara, mediante mandato, dando evidenza 
della ripartizione delle quote di partecipazione.  

 
L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di 
imprese purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al 
raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 
 
 5. REQUISITI GENERALI  
Per la valutazione della sussistenza di cause di esclusione alla gara degli operatori economici si 
applicano gli articoli da 94 a 98 del Codice.  
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 
53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 
dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.  
La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato rispetto dello 
stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara. 
 
6. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA  
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti previsti nei commi seguenti: 
 
6.1 REQUISITI DI IDONEITÀ  
Costituiscono requisiti di idoneità:  

a) iscrizione nel Registro delle Imprese per attività coerenti con quelle oggetto della presente 
procedura di gara.  

 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in un altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui 
all’articolo 100, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità 
vigenti nello Stato nel quale è stabilito.  

 
6.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  
I requisiti di capacità economica e finanziaria sono rappresentati dal possesso di un fatturato minimo 
annuo nel settore di attività oggetto dell'appalto non inferiore all'importo annuo stimato a base 
d'appalto (€ 26.750,00 IVA esclusa), riferito a ciascuno degli ultimi tre esercizi. 
 
6.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE  
Costituiscono requisiti di capacità tecnica e professionale:  
a) Aver maturato un fatturato globale nel settore oggetto di attività (refezione scolastica), nel miglior 
triennio dell’ultimo quinquennio, almeno pari all’importo complessivo a base di gara;  
b) Aver eseguito nell’ultimo triennio almeno n. 1 servizio analogo (refezione scolastica) con un numero 
medio di pasti erogato non inferiore a 25.000 annui;  
c) possesso delle seguenti certificazioni in corso di validità rilasciate da un Organismo accreditato da un 
Ente unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA, relative ad attività analoghe al presente 
appalto:  
• UNI EN ISO 9001:2015, per il servizio di ristorazione scolastica e collettiva;  
• UNI EN ISO 14001:2015, per il servizio di ristorazione scolastica e collettiva;  
• UNI EN ISO 22000:2018 – sistema di gestione per la sicurezza alimentare.  
La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti documenti:  



• certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo 
e del periodo di esecuzione;  
• contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate 
ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;  
• attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del 
periodo di esecuzione. 
 
6.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI 
IMPRESE DI RETE, GEIE  
I soggetti di cui all’articolo 65 comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati.  
Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di 
attività esecutive riveste il ruolo di capofila che è assimilata alla mandataria.  
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia una sub- associazione, 
nelle forme di consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di retisti, i relativi requisiti di 
partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti.  
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese deve essere posseduto:  

a) da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal 
GEIE medesimo;  

b) da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui 
questi abbia soggettività giuridica.  

In ogni caso il mandatario deve impegnarsi ad eseguire la prestazione nella misura maggioritaria.  
 
6.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI  
I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) c) e d) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati.  
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di 
cui al punto 6.1. lettera a) deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come 
esecutori. 
 
Requisiti di capacità economica e finanziaria/tecnica e professionale di cui ai punti 6.2 e 6.3  
I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, devono essere posseduti:  

1. per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2 lettera b) e c) del Codice, direttamente dal 
consorzio medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi 
d’opera nonché all’organico medio annuo che sono computati cumulativamente in capo al 
consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate;  

2. per i consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lett. d) del Codice, dal consorzio, che può spendere, 
oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate i quali vengono computati cumulativamente 
in capo al consorzio.  

 

"Gli operatori economici partecipanti alla presente procedura devono essere regolarmente registrati e 
profilati nel Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico (FVOE 2.0) di cui all'art. 24 del D.Lgs. n. 
36/2023 e s.m.i." 
 
 
7. AVVALIMENTO  
Il concorrente può soddisfare la richiesta dei requisiti di carattere economico-finanziario e tecnico 
professionale di cui ai punti 6.2 e 6.3 anche mediante ricorso all’avvalimento.  



L’avvalimento è obbligatorio per gli operatori economici che hanno depositato la domanda di 
concordato, qualora non sia stato ancora depositato il decreto previsto dall’articolo 163 del regio 
decreto 16 marzo 1942, n. 267.  
Non è consentito l’avvalimento dei requisiti generali. L’ausiliaria deve:  
possedere i requisiti previsti dall’articolo 6 nonché i requisiti tecnici e le risorse oggetto di avvalimento 
e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti;  

rilasciare la dichiarazione di avvalimento contenente l’obbligo verso il concorrente e verso la stazione 
appaltante, di mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è 
carente il concorrente.  
Il concorrente deve allegare il contratto di avvalimento nel quale sono specificati i requisiti economico-
finanziari e tecnico-organizzativi messi a disposizione e le correlate risorse strumentali e umane.  
Il concorrente può avvalersi di più imprese ausiliarie.  
A pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e 
che partecipino alla medesima gara sia l’ausiliaria che il concorrente che si avvale dei requisiti.  
Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 
in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  
 
8. SUBAPPALTO  
Il subappalto è consentito esclusivamente per le prestazioni definite servizi accessori ai sensi dell’art. 
14 del capitolato speciale: trasporto pasti. Ciò in ragione della natura del contratto e della delicatezza 
dei servizi principali oggetto di affidamento nella loro intrinseca inscindibilità (preparazione e 
somministrazione dei pasti), legati a specifiche professionalità, a particolari competenze e alla tipologia 
dell’utenza coinvolta.  
Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare o concedere in 
cottimo. In caso di mancata indicazione delle parti da subappaltare il subappalto è vietato.  
L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 
dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.  
 
9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA  
L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente 
attraverso la Piattaforma. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità 
diverse da quelle previste nel presente disciplinare L’offerta deve essere sottoscritta con firma digitale 
o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata.  
Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della 
Repubblica n. 445/2000.  
L’offerta deve pervenire entro e non oltre il termine indicato nell’avviso di gara, a pena di irricevibilità.  
Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad 
esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo 
anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione 
dell’offerta entro il termine previsto.  
Regole per la presentazione dell’offerta  
L’“OFFERTA” è composta da:  
A – Documentazione amministrativa;  
B – Offerta tecnica  
C – Offerta tecnica – fascicolo idoneo alla pubblicazione privo dei segreti aziendali  
D - Offerta economica  
 
10. SOCCORSO ISTRUTTORIO  
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza 
e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti al 



contenuto sostanziale dell’offerta economica e dell’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso 
la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice.  
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La 
successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 
l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  

• il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara;  

• l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 
domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;  

• la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento può 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e 
comprovabili con elementi di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;  

• la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (per esempio garanzia provvisoria 
e impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione alla gara (per esempio 
mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), aventi rilevanza in fase 
di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con elementi di data certa anteriore 
al termine di presentazione dell’offerta;  

• il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni 
richieste e dell’offerta è sanabile.  

 
Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine  

- non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 
necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della 
Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  

 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura.  
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione 
presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.  
 
11. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  
L’operatore economico inserisce sulla Piattaforma la seguente documentazione:  

1. domanda di partecipazione ed eventuale procura;  
2. DGUE;  
3. FVOE;  

4. documentazione in caso di avvalimento ;  
5. documentazione per i soggetti associati ;  
6. patto d’integrità;  
7. documento informativa privacy;  
8. prospetto calcolo del percorso su Google Maps;  
9. dichiarazione possesso requisiti tecnico economici appalto.  

 
12. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA  
La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello allegato.  
Nella domanda di partecipazione, il concorrente indica i propri dati identificativi (ragione sociale, 
codice fiscale, sede), la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara e il CCNL applicato 



con l’indicazione del relativo codice alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater del decreto legge n. 
76/20.  
In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio ordinario, 
aggregazione di retisti, GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, 
sede) e il ruolo di ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata).  
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 65, 
comma 2 lettera b), c) e d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 
qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 65, comma2, lettera b) e 
c) del Codice, esso deve indicare il consorziato o i consorziati per il quale o per i quali concorre, in 
assenza di tale dichiarazione si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.  
La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005:  

- dal concorrente che partecipa in forma singola;  
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla 

mandataria/capofila;  
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da 

tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo;  
- nel caso di aggregazioni di retisti:  

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con 
soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 
febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo 
operatore economico che riveste la funzione di organo comune;  

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 
febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa 
che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuno dei retisti che partecipa 
alla gara;  

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete 
è sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dal retista che riveste la qualifica di mandatario, 
ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da 
ognuno dei retisti che partecipa alla gara.  

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 
65, comma 2 lettera b), c) e d) del Codice, la domanda è sottoscritta digitalmente dal consorzio 
medesimo.  

 
La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un 
suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia 
conforme all’originale della procura.  
La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto  
del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo.  
L’art. 18 comma 10 del Codice dei contratti pubblici ha stabilito che, attraverso l’Allegato I.4 dello 
stesso d.lgs. 36/2023, sia individuato il valore dell’imposta di bollo che l’appaltatore dovrà assolvere, 
una tantum, al momento della stipula del contratto e in proporzione al valore dello stesso.  
La norma precisa che sono sostituite le modalità di calcolo e versamento dell’imposta di bollo di cui al 
DPR 642/1972 in materia di appalti pubblici. Il valore dell’imposta, che l’appaltatore è tenuto a versare 
al momento della sottoscrizione del contratto, è determinato sulla base della Tabella A annessa 
all’Allegato I.4 del d.lgs. 36/2023.  
Con Circolare n. 22/E del 28 luglio 2023 l’Agenzia delle Entrate ha fornito indicazioni in merito alle 
nuove modalità di calcolo dell’imposta di bollo e individuato le modalità telematiche di versamento.  



 
13. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO  
Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo di cui allo schema allegato. Presenta, 
inoltre, il Documento di gara unico europeo per ciascuna ausiliaria, dal quale risulti il possesso dei 
requisiti di cui all’articolo 6 e compilato per le parti relative ai requisiti oggetto di avvalimento.  
Il Documento di gara unico europeo deve essere presentato:  

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 
che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;  

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.  

 
14. DICHIARAZIONE INTEGRATIVA PER GLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL CONCORDATO 
PREVENTIVO CON CONTINUITÀ AZIENDALE DI CUI ALL’ARTICOLO 186 BIS DEL R.D. 16 MARZO 1942, 
N. 267  
Il concorrente dichiara, inoltre, ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della 
Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del 
provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara di non partecipare alla gara 
quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al 
raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’articolo 186-bis, 

comma 6 del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267.  
Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, 
terzo comma, lettera d), del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267, che attesta la conformità al piano e 
la ragionevole capacità di adempimento del contratto.  
 
15. DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO  
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:  
1) il DGUE a firma dell’ausiliaria;  

2) la dichiarazione di avvalimento;  

3) il contratto di avvalimento;  

4) FVOE dell’ausiliaria.  
 
16. DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI  
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti:  

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per 
atto pubblico o scrittura privata autenticata;  

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 
consorziati.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti:  
- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila;  
- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.  
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti:  

- dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante:  
a) a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato 

speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;  



b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo 
ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 68 comma 1 del 
Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa 
qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle 
mandanti/consorziate;  

c) le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.  

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica  

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza 
della rete.  

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;  
- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la 

percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete.  

 
Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza 
ma è priva di soggettività giuridica  

- copia del contratto di rete;  
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune;  
- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
rete.  

 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo 
comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento 
temporaneo di imprese costituito o costituendo  
in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:  

- copia del contratto di rete  
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria  
- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
rete.  

 in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:  
- copia del contratto di rete  
- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti:  

a) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo;  

b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei;  

c) le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.  

 
17. OFFERTA TECNICA  
L’operatore economico inserisce la documentazione relativa all’offerta tecnica nella piattaforma 
telematica. L’offerta è firmata secondo le modalità previste e deve contenere, a pena di esclusione, i 
seguenti elementi:  

a) relazione tecnica dei servizi/forniture offerti;  



La relazione contiene una proposta tecnico-organizzativa che illustra, con riferimento ai criteri e sub-
criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al successivo punto 19.1.  
Deve essere allegato il fascicolo dell’offerta tecnica, idoneo alla pubblicazione, contenente le parti, 
relative ai segreti aziendali, opportunamente oscurate.  
 
18. OFFERTA ECONOMICA  
L’offerta economica è redatta secondo il modello allegato.  
L’offerta economica firmata secondo le modalità di cui al precedente articolo 9, deve indicare, a pena 
di esclusione, i seguenti elementi:  
 Prezzo offerto per il singolo pasto (ridotto rispetto al prezzo a base di gara,: l’operatore 
economico dovrà indicare il prezzo offerto per ogni singola tipologia di pasto prevista dall’art. 3 del 
presente capitolato.  
Verranno prese in considerazione fino a due decimali, con troncamento delle eventuali cifre eccedenti.  
L’offerta economica deve contenere la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui 
luoghi di lavoro.  
Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta.  
 
19. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
L'aggiudicazione dell'appalto avverrà secondo i criteri dell'offerta economicamente più vantaggiosa 
(art. 108 Codice Appalti), individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo.  

 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 90 

Offerta economica 10 

TOTALE 100 

  
 
19.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA ED ECONOMICA  
Il punteggio dell'offerta tecnica sarà attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 
sottostante tabella, dove:  
D riguarda i “Punteggi discrezionali”, il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della 
discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice;  
T riguarda i “Punteggi tabellari”, che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata 
offerta di quanto specificamente richiesto.  
Q riguarda i “Punteggi quantitativi”, che saranno attribuiti in ragione del miglior quantitativo offerto. 

N 
CRITERIO DI 
VALUTAZIO

NE 

PUN
TI 
MAX 

  

SUB CRITERI DI VALUTAZIONE  

Pun
ti D 
Max 

Pun
ti T 
Max 

Pun
ti Q 
Max 

1 Organizzazio
ne del 

servizio 

30 1 Menu: 

10 

    

  
Presentazione del menù stagionali, di menù speciali per le 
intolleranze 

1 e di menù speciali in occasioni di festività 

    

    

1 Approvvigionamento e gestione materie 
6 

      modalità di selezione dei fornitori, approvvigionamento e 



gestione 

2 
delle derrate alimentari, dettagliando frequenze e modalità 
di  

  ricezione delle materie prime 

    

1 Gestione diete speciali: 

10 

    

  

disponibilità di menù adatti a soggetti affetti da allergie e\o 
intolleranze alimentari più comuni e la disponibilità di 
appositi menù che tengano conto delle prescrizioni 
alimentari dovute a crei religiosi e a scelte etiche 

3   

    

    

1 
Organizzazione e gestione della comunicazione customer 
satisfaction 

4 

    

  

indicazione delle iniziative di comunicazione, per alunni e 
famiglie, che pongano in esere un sisterma di customer 

satisfaction 

4   

    

2 Caratteristic
he e origine 

delle materia 
prime 

20 

2 

Fornitura di prodotti biologici da chilometro zero o filiera 
corta con l'indicazione dei fornitori. Il punteggio verrà 
attribuito in proporzione al numero di prodotti offerti (CAM-
criterio C.b.1), con un minimo di 30, con indicazione del 
fornitore selezionato   10 

  

    

1   

    

    

2 
Fornitura di prodotti da acquacultura biologica, prodotti ittici 
di specie non a rischio (CAM-criterio C.b.5) 

  10 

  

  
Fornire dichiarazione di impegno alla fornitura con 
espressione della percentuale di prodotti in oggetto fornita 

2   

    

    

3 Progetto di 
gestione di 
situazioni di 
emergenza  

40 4 Distanza del centro di cottura alternativo: 

15 

    

  

Il concorrente dovrà fornire una dichiarazione ai sensi del 
DPR 445/00 con indicazione dell'indirizzo dei locali e del 
titolo di possesso degli stessi 

1   

    

    

4 Distanza del centro di cottura alternativo: 

  25 

  

    

2  distanza entro max 10 km -   

  tempo di percorrenza di massimo 15 minuti (Google Maps) 



    

Totale punti 90     45 45   

 
19.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO  DELL’OFFERTA 
TECNICA  
A ciascuno elemento di valutazione (sub-criterio) cui è assegnato un punteggio discrezionale (D) verrà 

attribuito un coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun commissario. Tale coefficiente 

verrà assegnato sulla base di una valutazione graduata sulla seguente scala di giudizi: 

Giudizio  Criterio motivazionale  Coefficiente  

OTTIMO  Contenuto dell’offerta ben strutturato che sviluppa in 
modo chiaro, preciso ed approfondito l’argomento 
richiesto  

1,00 

DISTINTO  Contenuto dell’offerta strutturato che sviluppa 
l’argomento con alcuni approfondimenti  

0,80 

BUONO  Contenuto dell’offerta adeguato che sviluppa 
l’argomento senza particolari approfondimenti  

0,60 

SUFFICIENTE  Contenuto dell’offerta accettabile ma poco strutturato 
e poco sviluppato  

0,40 

SCARSO  Contenuto dell’offerta mediocre e non 
sufficientemente sviluppato  

0,20 

INSUFFICIENTE    
 

Contenuto dell’offerta carente, generico ed inadeguato 0,00 
 

Terminata l’attribuzione dei coefficienti ai singoli sub-criteri da parte di ciascun commissario, verrà 

calcolata la media, per ognuno dei sub-criteri, tra i coefficienti attribuiti dai singoli commissari. ll 

punteggio per ciascuno dei sub-criteri sarà assegnato applicando la seguente formula: 

 MCconc 
Pconc = ------------ xP 
 MCtop 
Dove: 
Pconc = punteggio spettante al concorrente 
Mconc = media coefficienti del concorrente 
MCtop = media coefficienti del concorrente con valutazione migliore 
P = punti massimi assegnabili 
 
I “Punteggi tabellari” saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di 
quanto specificamente richiesto.  
I “Punteggi quantitativi” saranno attribuiti proporzionalmente in funzione del miglior quantitativo 
offerto.  
Il punteggio tecnico finale attribuito a ogni concorrente e dato dalla sommatoria dei punteggi ottenuti 
per ciascun sub-criterio e dovrà essere espresso con un numero massimo di decimali pari a 2, per limiti 
di piattaforma.  
È prevista una soglia minima di 52 punti per procedere all’esame dell’offerta economica. 

19.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA 
ECONOMICA  

CRITERIO DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MAX 

La determinazione del punteggio avverrà sul ribasso offerto da 
applicare ai prezzi posti a base di gara per i singoli pasti  

10 



 
L’offerta economica riguarda il prezzo del pasto e quello della merenda. In merito all’offerta 
economica il punteggio verrà attribuito alla somma totale dei due prezzi come segue: 

• Al miglior prezzo offerto: il massimo punteggio , pari a 10; 

• Agli latri prezzi offerti, un punteggio proporzionale decrescente, calcolato secondo la seguente 
formula: 
  
 
X = 

Pbx10 
_________ 

 Po 
  

 
Dove: 
X = Punteggio da attribuire al concorrente 
Pb = prezzo più basso offerto 
Po = prezzo offerto dal concorrente a cui si sta attribuendo il punteggio 
 
 Ai fini dell’attribuzione del punteggio per la valutazione economica, il conteggio finale verrà effettuato 
applicando una approssimazione al coefficiente totale attribuito al concorrente di 2 (due) cifre decimali 
dopo la virgola.  
 
In ordine alla formulazione dell’offerta economica, non sono ammesse offerte in aumento o uguali al 
prezzo a base d’asta. 
 
Il prezzo offerto si intende comprensivo del costo inerente a tutte le attività e prestazioni poste a 
carico dell’impresa, di tutti gli oneri previdenziali, assicurativi, assistenziali e fiscali (con esclusione 
dell’IVA) compreso tutto ciò che è stato offerto in sede di gara per il parametro qualità e 
organizzazione del servizio. 
 
20. COMMISSIONE GIUDICATRICE  
La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 
offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 membri. La commissione giudicatrice è 
responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti. 
 
21. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA  
Operatività e Fasi di Gara sulla Piattaforma MePA 

Le attività della Commissione si svolgeranno avvalendosi delle funzionalità rese disponibili dalla 

piattaforma informatica AcquistinretePA (www.acquistinretepa.it). 

• Fase Amministrativa e Tecnica: In seduta telematica, la Commissione (o il RUP) procederà 

all'esame della documentazione amministrativa. Successivamente, in una o più sedute 

riservate, la Commissione esaminerà le offerte tecniche attribuendo i relativi punteggi sulla 

base dei criteri indicati nel presente Disciplinare. I punteggi tecnici attribuiti verranno inseriti a 

sistema. 

• Fase Economica: Conclusa la valutazione tecnica, la Commissione procederà, in seduta 

pubblica telematica tramite il portale MePA, all'apertura delle buste economiche dei soli 

concorrenti che avranno superato la soglia di sbarramento tecnica. Il sistema calcolerà 



automaticamente i punteggi economici in base alla formula stabilita e genererà la graduatoria 

provvisoria complessiva. 

Trasparenza e Verbali 

Di tutte le operazioni svolte dalla Commissione sarà redatto apposito verbale. Tutti i verbali di gara, 

l'elenco dei verbali di attribuzione dei punteggi e i provvedimenti di ammissione/esclusione saranno 

resi disponibili ai concorrenti mediante pubblicazione nell'area riservata della RdO sul portale MePA, 

assolvendo agli obblighi di comunicazione e accesso agli atti. 

 

22. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  
Nella prima seduta il Seggio di Gara accede alla documentazione amministrativa di ciascun 
concorrente, mentre l’offerta tecnica e l’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal 
sistema, e procede a:  

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;  
b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare;  
c) redigere apposito verbale.  

 
Ad esito delle verifiche di cui sopra il RUP provvede a:  

a) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 10;  
b) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì alla sua pubblicazione sul sito della stazione appaltante, nella sezione 
“Amministrazione trasparente” e alla sua comunicazione immediata e comunque entro un 
termine non superiore a cinque giorni.  

È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di 
presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per 
assicurare il corretto svolgimento della procedura.  
La prosecuzione della procedura è limitata ai soli concorrenti ammessi. 

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO  
Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale, la proposta di aggiudicazione è 
formulata al termine del relativo procedimento. Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea 
in relazione all’oggetto del contratto, non si procede all’aggiudicazione.  
Non si considera idonea l’offerta che abbia totalizzato un punteggio relativo all’offerta tecnica inferiore 
a 50.  
Esaurita la procedura di verifica amministrativa nonché di anomalia, il RUP procede, a seguito degli 
esiti delle verifiche, a confermare o a rettificare la graduatoria provvisoria dandone pubblico avviso 
attraverso il sistema.  
Al termine della procedura, seguirà il recepimento con provvedimento da parte del Responsabile 
dell’Ente, attraverso la comunicazione di aggiudicazione, con facoltà per il Committente, dopo il 
completamento delle verifiche di avviare anticipatamente i servizi.  
In caso di esito negativo delle verifiche, si procede alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione 
all’ANAC. L’appalto viene aggiudicato, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche 
nei termini sopra indicati.  
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto viene aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria.  



La stipula del contratto avviene entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione.  
Il contratto è stipulato ai sensi dell’art. 18 del Codice Contratti. Non si applicano i termini dilatori.  
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 
calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dagli articoli 106 e 117 del 
Codice. La stazione appaltante, a mente dell’art. 107 comma 2 del Codice, può decidere di non 
aggiudicare l'appalto all'offerente che ha presentato l'offerta economicamente più vantaggiosa se ha 
accertato che l'offerta non soddisfi gli obblighi in materia ambientale,  sociale e del lavoro stabiliti dalla 
normativa europea e nazionale, dai contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali di diritto del 
lavoro indicate nell'allegato X alla direttiva 2014/24/UE del Parlamento europeo e del Consiglio del 26 
febbraio 2014.  
L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i 
contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 119, comma 3, lettera d) 
del Codice.  
L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del 
medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione. Il contratto è 
stipulato in forma pubblica amministrativa ai sensi dell’art. 18 del Codice.  
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse- ivi 

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

24. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  
Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 
agosto 2010, n. 136.  
L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:  

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 
dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati;  

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;  
- ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  

 
La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, 
nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad 
una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere 
sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, 
tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto 
inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.  
Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi  
all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.  
In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede  
alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari.  
Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite 

senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico 

bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo 

dovuto in dipendenza del presente contratto. 

25. CODICE DI COMPORTAMENTO  
Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai 

principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della 

Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel 

Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza. 

26. RISERVATEZZA  



L’aggiudicatario ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che 
transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a 
conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione 
a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del presente 
contratto.  
In particolare, si precisa che tutti gli obblighi in materia di riservatezza devono essere rispettati anche 
in caso di cessazione dei rapporti in essere con il Comune e comunque per i cinque anni successivi alla 
cessazione di efficacia del rapporto contrattuale.  
L’obbligo di cui al precedente comma sussiste, altresì, relativamente a tutto il materiale originario o 
predisposto in esecuzione del contratto.  
L’obbligo di cui al comma 1 non concerne i dati che siano o divengano di pubblico dominio.  
L’Aggiudicatario è responsabile per l’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulenti e 
risorse, nonché dei propri eventuali subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e risorse di questi 
ultimi, degli obblighi di segretezza anzidetti.  
In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza, il Comune ha la facoltà di dichiarare risolto di 
diritto il contratto, fermo restando che l’Appaltatore sarà tenuto a risarcire tutti i danni che dovessero 
derivare al Comune.  
L’aggiudicatario potrà citare i termini essenziali del contratto, nei casi in cui ciò fosse condizione 
necessaria per la partecipazione dello stesso a gare e appalti.  
L’aggiudicatario si impegna, altresì, a rispettare quanto previsto dalla normativa sul trattamento dei 

dati personali (Reg. UE 2016/679 e d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i.) e ulteriori provvedimenti in 

materia. 

27. ACCESSO AGLI ATTI  
Alle eventuali richieste di accesso agli atti si darà corso secondo quanto previsto dalla normativa 
vigente ed in particolare dall'art. 35 del Codice.  
 
28. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  
Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale 
Amministrativo del Piemonte.  
Le controversie su diritti soggettivi, derivanti dall’esecuzione del contratto, comprese quelle 
conseguenti al mancato raggiungimento dell’accordo bonario di cui agli articoli 210 e 211 del Codice, 
sono devolute alla giurisdizione del Giudice Ordinario. È esclusa la competenza arbitrale.  
 
29. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 

circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di 

protezione dei dati personali” e ss.mm. e ii , del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 

148/21 e dei relativi atti di attuazione. Titolare del trattamento è il Comune di San Giorgio Canavese, 

Responsabile del Trattamento il Responsabile del procedimento. 

 

 

IL RUP  
Dott.ssa Sabina BONAUDO 


